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1. PREMESSA 

Ogni professionista iscritto all’Albo degli Ingegneri, in accordo a quanto richiamato dal 

“Regolamento per l’aggiornamento della competenza professionale” (adottato dal Consiglio 

Nazionale degli Ingegneri nella seduta del 21/06/13 e pubblicato sul Bollettino Ufficiale del 

Ministero della Giustizia N.13 del 15/07/13), ha l’obbligo di aggiornare le proprie competenze 

attraverso la partecipazione a percorsi formativi ed informativi organizzati o direttamente dagli 

Ordini territoriali o da strutture esterne, se preventivamente accreditate dal CNI per quel specifico 

evento. 

A tale scopo, con l’adozione del presente Regolamento, l’Ordine degli Ingegneri della Provincia di 

Potenza – in qualità di “soggetto formatore” attivo, qualificato e riconosciuto come tale ai sensi del 

Regolamento nazionale - intende definire le regole ed i principi da assumere a riferimento e le 

responsabilità da coinvolgere, a vario titolo, nella gestione degli eventi formativi organizzati a 

favore dei propri iscritti ed, in particolare, le relazioni ed i rapporti da intraprendere con la 

Fondazione degli Ingegneri della Provincia di Potenza, nel rispetto reciproco dei ruoli e delle 

relative finalità istituzionali. 

Nel seguito del presente Regolamento, devono intendersi osservati tutti i requisiti cogenti e 

prescrittivi richiamati da regolamenti e norme nazionali e/o da circolari e linee di indirizzo adottate 

dal Consiglio Nazionale degli Ingegneri, operanti nell’ambito dell’obbligo dell’aggiornamento 

formativo. 

2. PRINCIPI E REGOLE 

2.1 Principio di trasparenza 

L’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Potenza intende assumere a fondamento della gestione 

degli eventi formativi rivolti ai propri iscritti, il “principio della trasparenza”. A tal fine ciascuna 

attività concorrente alla realizzazione degli eventi formativi, finalizzati al rilascio di CFP, deve 

essere adeguatamente documentata ai fini della correttezza procedurale e della trasparenza delle 

attività di finanziamento e amministrative (contratti di sponsorizzazione, partenariato tecnico e/o 

organizzativo, conferimenti di incarico, bilanci preventivi e consuntivi con rendicontazione delle 

spese fatturate e/o a piè di lista, etc.). 

Tutti i soggetti coinvolti, pertanto, devono contribuire a predisporre e gestire tutta la 

documentazione inerente i rapporti commerciali, organizzativi ed amministrativi relativi agli eventi 

formativi per i quali è previsto il rilascio di crediti formativi (CFP), confrontandosi - ogni qualvolta se 

ne ravveda la necessità - con il Referente Scientifico del corso/seminario/convegno, individuato 

per ciascuna attività formativa direttamente in seduta di Consiglio dell’Ordine. 

Nello specifico, ai fini della trasparenza, la figura del Responsabile Scientifico del singolo evento – 

nella qualità di unico referente del Consiglio dell’Ordine nei rapporti con la Fondazione degli 

Ingegneri e/o con i partner eventualmente coinvolti - per lo sviluppo organizzativo dell’attività 

formativa non potrà avere interessenze dirette e/o indirette, né intrattenere rapporti commerciali 

con i soggetti esterni a vario titolo coinvolti nel processo formativo, se non esclusivamente 

finalizzati alla corretta erogazione degli eventi a favore dei colleghi iscritti all’Ordine. 
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2.2 Regole per la programmazione ed erogazione degli eventi 

La necessità di avviare la fase di programmazione di un evento formativo accreditato al rilascio di 

CFP, può essere sollecitata da qualunque iscritto all’Ordine, attraverso una formale comunicazione 

trasmessa agli uffici della segreteria. Qualora l’esigenza formativa fosse presentata da un 

Consigliere dell’Ordine, questi informa direttamente il Presidente. 

L’analisi delle opportunità e delle condizioni di sviluppo dell’evento, sono discusse in sede di 

Consiglio dell’Ordine attraverso l’analisi ed il riesame del seguente set minimo di informazioni 

fornite a cura del proponente le attività: 

a) titolo dell’evento; 

b) argomenti trattati; 

c) obiettivi formativi in termini di competenze acquisibili (tecnico-professionali, di processo e/o di 

sistema); 

d) sede e durata dell’evento; 

e) programma didattico con l’indicazione, per ciascun intervento, degli orari e dei relativi 

relatori/docenti; 

f) curriculum vitae dei relatori/docenti; 

g) budget preventivo, di massima, con indicazione dei costi di gestione suddivisi per capitoli di 

spesa (docenze, tutoraggio, trasferte, libri e cancelleria, affitto sala, vitto/pernottamento, etc.); 

h) eventuali indicazioni su vincoli e condizioni particolari (numero minimo/massimo di partecipanti, 

presenza o meno di sponsor tecnici, commerciali e/o organizzativi con, in questo caso, schede 

di presentazione dei soggetti esterni, etc.). 

Valutata l’opportunità di procedere alla organizzazione dell’evento, in seduta di Consiglio si 

procede a: 

 proporre una calendarizzazione di massima dell’evento, sulla scorta delle effettive disponibilità 

rispetto allo stato di avanzamento delle attività già in corso e/o inserite nel Programma 

Formativo Annuale; 

 individuare il Responsabile Scientifico delegato al coordinamento organizzativo delle attività e 

referente dell’Ordine, per quel specifico evento, nei rapporti con la Fondazione degli Ingegneri e 

gli eventuali soggetti esterni/partner coinvolti, per tutti gli aspetti logistici e amministrativi 

necessari per lo sviluppo degli eventi. Resta a cura del Responsabile Scientifico aggiornare il 

Consiglio dell’Ordine sull’avanzamento dei lavori e sulle eventuali problematiche connesse alla 

fase organizzativa, al fine di determinare collegialmente le azioni di rimedio necessarie e da 

intraprendere per il loro superamento e la loro soluzione. Qualora nel corso della gestione degli 

eventi formativi, il Responsabile Scientifico valuti la necessità di avvalersi di collaborazioni, 

resta a suo carico esclusivo l’esercizio della funzione di coordinamento tra aula e Ordine, così 

come la corretta tenuta dei rapporti con la Fondazione degli Ingegneri e/o gli altri soggetti 

esterni/partner eventualmente coinvolti. 

Nell’esercizio delle proprie funzioni di supporto al Consiglio, è a cura della Fondazione degli 

Ingegneri, coadiuvata dal Responsabile Scientifico, procedere a tutta la fase logistica ed 

amministrativa associata all’evento, fondamentale per definire, operativamente ed in modo 

dettagliato, modalità e costi di partecipazione, numero minimo e massimo di partecipanti, piuttosto 
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che necessità di integrazione della documentazione informativa disponibile (riesaminata in seduta 

di Consiglio dell’Ordine nella fase di valutazione preliminare dell’esigenza formativa), così come 

ogni altra necessità di approfondimento connessa alla realizzazione degli eventi. 

Tutta la fase operativa sviluppata, per ciascun evento, dalla Fondazione degli Ingegneri deve 

essere da questa documentata attraverso l’emissione della seguente dotazione minima di 

elementi, da rendere disponibili al Responsabile Scientifico almeno 35 giorni prima dell’inizio delle 

attività, per il successivo caricamento dell’evento sul portale nazionale della formazione del CNI: 

Elemento Note 

Tipologia di evento 
Indicare la tipologia di evento tra: corso (specificare se 

abilitante), seminario, convegno o visita guidata. 

Titolo dell’evento Indicazione del Titolo dell’evento. 

Durata dell’evento 

Indicare la durata in ore di effettiva attività didattica (al 

netto degli interventi di registrazioni, introduzioni, saluti, 

coffee-break, pubblicità e/o sponsorizzazioni). 

Data dell’evento Indicare data di inizio e fine attività. 

Sede evento 
Indicare l’indirizzo completo della sede i cui si svolgerà 

l’evento. 

Obiettivi formativi 

Evidenziare gli obiettivi formativi principali connessi alla 

partecipazione all’evento, specificando – ove possibile – 

anche le competenze acquisibili in ambito 

tecnico/professionale, di processo e/o di sistema. 

Programma 

Rendere disponibile un programma dettagliato dell’evento, 

completo di loghi ed informazioni pertinenti il soggetto 

formatore,(Ordine) ed i partner organizzativi e/o di 

sponsorizzazione. 

Curriculum Vitae docenti/relatori 
Rendere disponibili i curriculum vitae dei docenti e relatori 

coinvolti nell’articolazione didattica dell’evento. 

Destinatari 
Indicare la tipologia di destinatari (settori) a cui è rivolto 

l’evento. 

Quota di partecipazione 
Indicare se a titolo gratuito o oneroso e, in questo caso, 

definire la quota procapite di partecipazione. 

N. min. partecipanti 

Indicare il numero minimo di partecipanti eventualmente 

necessario per la fattibilità economica e l’attivazione 

dell’evento. 

N. max di partecipanti 
Indicare il numero massimo di partecipanti (eventuale ed in 

funzione della tipologia di evento programmata). 

Tipologia di materiale didattico 
Indicare, se previsto, il tipo di materiale didattico che verrà 

consegnato ai partecipanti. 
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Elemento Note 

Partner 

Indicare la presenza del partner e la tipologia di servizio 

prestato (scientifico, tecnologico e/o organizzativo), i dati 

identificativi della ragione sociale e fornire un accordo di 

partenariato sottoscritto tra il soggetto formatore (Ordine) e 

quello esterno (partner). 

Sponsor 

Indicare la presenza dello sponsor, i dati identificativi della 

ragione sociale, l’area commerciale di interesse e fornire 

un accordo di sponsorizzazione sottoscritto tra il soggetto 

formatore (Ordine) e quello esterno (sponsor). 

Una volta ricevuti tali elementi, resta a cura del Responsabile Scientifico (o di Consigliere 

delegato), procedere al loro caricamento sul portale nazionale della formazione del CNI, entro 

almeno 30 giorni antecedenti l’avvio delle attività, in modo da consentire la successiva 

predisposizione delle comunicazioni rivolte ai colleghi iscritti all’Ordine in merito alla natura 

dell’evento ed alle relative modalità di partecipazione. 

Al fine di poter gestire in modo corretto l’erogazione e la consuntivazione dell’evento formativo, 

preliminarmente all’effettivo avvio delle attività, è necessario che il soggetto formatore (Ordine) 

ed il partner organizzativo (Fondazione), ciascuno per quanto di propria competenza, assicurino il 

corretto svolgimento delle seguenti fasi operative: 

Fondazione degli Ingegneri 
 Ordine degli Ingegneri 

(Responsabile Scientifico) 

 documentare l’effettivo stato dei pagamenti 

delle quote di adesione versate dai 

partecipanti, con modalità e tempistiche utili 

a valutare, con continuità ed in modo 

efficace ed efficiente, l’esistenza delle 

condizioni di fattibilità economica degli 

eventi, così da fornire anche le utili ed 

indispensabili informazioni per l’avvio delle 

eventuali comunicazioni di sollecito a cura 

dell’Ordine; 

 

 assicurare la predisposizione di tutta la 

documentazione inerente la gestione in 

itinere dell’evento, quale: 

 il Registro di raccolta delle presenze, 

completo con i nominativi dei 

partecipanti e dei docenti coinvolti; 

 il Questionario di valutazione dell’evento 

CFP da somministrare ai partecipanti; 

 predisporre le lettere di conferimento di 

incarico rivolte a ciascun docente/relatore 

complete delle indicazioni relative alle unità 

didattiche di competenza ed alle modalità di 

pagamento dei compensi maturati, 

raccogliendone le copie sottoscritte per 

accettazione al fine di ottenere le giuste 

evidenze delle effettive partecipazioni di 

tutte le figure indicate nel programma. 

  curare i rapporti con i docenti e relatori del 

corso al fine di coadiuvarli e coordinarli 

nella predisposizione dei supporti didattici, 

al fine di verificarne la correttezza formale 

(specialmente durante eventi sponsorizzati) 

e la loro completezza rispetto ai requisiti 

richiesti, a seconda della tipologia di 

evento, dalle norme vigenti per 

l’assegnazione dei crediti formativi. 
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Nel corso delle attività formative (di aula e/o presso le sedi di svolgimento indicate nel 

programma) è compito del Responsabile Scientifico assicurare la vigilanza necessaria a fornire 

supporto al personale di segreteria, ai docenti/relatori, ai soggetti esterni (partner/sponsor) ed ai 

partecipanti, qualora richiesto su aspetti afferenti allo svolgimento dell’evento, e a verificare la 

corretta partecipazione e registrazione delle presenze, ai fini del rilascio dei relativi CFP. A tal 

riguardo, il Responsabile Scientifico deve assicurare la disponibilità effettiva del Registro di 

raccolta delle presenza, esclusivamente nel corso della prima ora ed al termine delle attività 

giornaliere di formazione, in modo da evitare eventuali apposizioni di firme di ingresso/uscita senza 

l’effettiva partecipazione da parte dei discenti. 

Al termine delle attività formative programmate, il Responsabile Scientifico: 

 sulla scorta delle registrazioni raccolte, coordina il personale di segreteria nella redazione degli 

Attestati di Partecipazione (se richiesti e/o previsti dalla tipologia di evento), sottoponendoli al 

visto del Presidente dell’Ordine degli Ingegneri per la definitiva emissione e consegna ai 

partecipanti; 

 raccoglie la documentazione didattica rilasciata dai docenti/relatori, al fine di renderla 

disponibile a tutti i partecipanti attraverso la sua pubblicazione sul sito web ordinistico, nell’area 

ad accesso riservato della “MyPage”. 

Resta a cura della Fondazione degli Ingegneri, curare la gestione degli aspetti amministrativi con i 

soggetti esterni (partecipanti, docenti, relatori, fornitori di beni e servizi, etc.) per la rendicontazione 

economica finale dell’evento, in accordo alle voci di bilancio previste ed agli impegni contrattuali 

assunti. 

2.3 Regole per l’adesione ad eventi formativi di eccezionale valenza tecnico-scientifica e 

professionale promossi da soggetti esterni 

In casi eccezionali, è facoltà dell’Ordine deliberare, in seduta di Consiglio, l’opportunità di aderire 

ad iniziative formative di alto valore tecnico-scientifico e professionale per la categoria, proposte da 

soggetti terzi con riconosciute competenze nel settore ingegneristico e/o operanti in circuiti di 

riconosciuta valenza anche didattico-formativa (es. Università, Centri di ricerca, Consorzi 

interuniversitari, Enti pubblici e privati), senza prevedere il coinvolgimento diretto della Fondazione 

degli Ingegneri, per gli aspetti organizzativi, logistici ed amministrativi connessi alla realizzazione 

dell’evento. 

In tali occasioni, ai fini del corretto rilascio dei CFP, resta a carico del Responsabile Scientifico 

individuato dal Consiglio, partecipare attivamente alla direzione scientifica della manifestazione, 

coordinandosi con la segreteria organizzativa del soggetto promotore al fine di garantire comunque 

il puntuale rispetto dei principi e delle regole riportate nel presente Regolamento, di norma 

assegnate al ruolo di supporto svolto dalla Fondazione. 

2.4 Regole per la corretta gestione delle attività di pubblicità e sponsorizzazione 

Qualora nella organizzazione e sviluppo didattico di eventi formativi accreditati al rilascio di CFP, il 

Consiglio dell’Ordine abbia individuato l’opportunità e/o necessità di ricorrere a partner esterni di 

sponsorizzazione, al fine di evitare l’interferenza di pubblicità e attività promozionali di qualsiasi 

genere, il Responsabile Scientifico deve assicurare l’adozione ed il puntuale rispetto di tutte le 
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indicazioni fornite dal Regolamento nazionale per l’aggiornamento della competenza professionale 

e dalle relative Linee Guida emanate dal CNI in tema di sponsorizzazione degli eventi, da 

considerarsi parti integranti del presente Regolamento. 

A solo titolo esplicativo e non esaustivo, in tali occasioni occorrerà assicurare che gli eventi 

formativi non siano finalizzati ad interessi commerciali nel settore dell’ingegneria, evitare 

condizionamenti occulti e favorire la trasparenza delle informazioni rivolte ai colleghi fruitori dei 

servizi formativi, attraverso il rispetto dei seguenti principi fondamentali: 

a) nelle comunicazioni inerenti le attività formative, tutti i destinatari (partecipanti effettivi e/o 

potenziali) devono essere chiaramente informati della presenza e natura dello sponsor e/o della 

collaborazione con soggetti terzi; 

b) qualsiasi forma di sponsorizzazione, collaborazione, partenariato tecnico, commerciale, 

finanziario e/o organizzativo con soggetti terzi, deve essere regolamentata da specifici accordi 

sottoscritti tra le parti (Ordine degli Ingegneri e soggetti terzi), da caricare sul portale nazionale 

della formazione del CNI, unitamente ai curriculum dei docenti e relatori, almeno 30 giorni 

prima dell’effettivo inizio delle attività, al fine di disciplinare le modalità delle forme consentite di 

pubblicità e sponsorizzazione, oltre che gli eventuali conflitti di interesse; 

c) nel corso delle attività formative, all’interno delle aule in cui si svolgono le attività formative e nei 

materiali cartacei ed elettronici utilizzati per la didattica (presentazioni, dispense, etc.), deve 

sempre essere evitata la pubblicità di qualsiasi tipo di bene/servizio; 

d) qualora ritenuto opportuno, è possibile consentire attività pubblicitarie in sedi fisiche adiacenti le 

aule formative, in modo da consentire la libera scelta dei partecipanti di aderirvi o meno, senza 

condizionamenti; 

e) eventuali forme di pubblicità di qualsiasi tipo possono essere consentite all’inizio o alla fine degli 

eventi, in modo che i discenti possano scegliere liberamente di parteciparci, senza alcun vincolo 

per il rilascio dei relativi CFP; 

f) tutti i prodotti/servizi oggetto di sponsorizzazione, qualora presentati nelle forme consentite, 

devono sempre essere corredati di schede tecniche chiare ed esaustive al fine di specificare il 

corretto utilizzo professionale da parte dei fruitori; 

g) deve essere garantita la riservatezza degli elenchi e indirizzi dei partecipanti che non possono 

essere mai trasmessi allo sponsor o utilizzati, comunque, a fini commerciali, nel rispetto della 

normativa in tema di privacy. 

2.5 Regole per il rilascio del patrocinio in eventi non accreditati al riconoscimento di CFP 

È facoltà dell’Ordine acconsentire forme di patrocinio gratuito in occasione di eventi informativi per 

i quali non ha interesse o modo di seguirne la direzione scientifica e la fase di sviluppo 

organizzativo e che pertanto, ai sensi del Regolamento per l’aggiornamento delle competenze 

professionali, non possono determinare il rilascio dei relativi CFP. 

Gli argomenti trattati nel corso degli eventi (corsi, seminari o convegni) oggetto di patrocinio 

devono essere di natura prevalentemente tecnica/ingegneristica e non commerciale, ritenuti utili 

dal punto di vista professionale e culturale. 

I soggetti terzi promotori di tali iniziative e interessati al rilascio del patrocinio, devono far pervenire 

formale richiesta, presso la segreteria dell’Ordine, almeno 30 giorni prima del corso, seminario 
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e/o convegno. Alla richiesta deve essere allegato il programma dell’evento con l’articolazione 

didattica degli interventi, i nominativi dei relatori e la durata delle esposizioni. 

Qualora il corso, seminario o convegno sia organizzato da un’impresa o un’azienda, deve essere 

garantita la presenza di relatori esterni all’azienda promotrice in numero almeno pari alla metà 

degli interventi programmati. 

Qualora sia prevista, nell’ambito dell’evento, anche la presentazione di prodotti commerciali del 

soggetto promotore, questi devono essere corredati da schede tecniche esaustive al fine 

dell’eventuale utilizzo professionale del prodotto. Analogamente, qualora sia prevista la 

presentazione di opere realizzate o in fase di realizzazione da parte dell’organizzatore, queste 

devono essere corredate da schede tecniche informative al fine della comprensione tecnica 

dell’opera. 

A conclusione dell’attività formativa, resta a cura del soggetto promotore consegnare alla 

segreteria dell’Ordine, tutti gli atti e la documentazione distribuita e/o presentata nel corso 

dell’evento. E’ a discrezione del Consiglio dell’Ordine, riservarsi la facoltà di divulgare ai propri 

iscritti relazioni, schede e quanto altro consegnato dal soggetto promotore al termine delle attività. 

Nel caso in cui il corso, seminario o convegno non siano gratuiti, devono essere previste 

facilitazioni riservate agli iscritti all’Ordine. 

2.6 Condivisione ed accettazione del presente Regolamento 

Il presente Regolamento, approvato in seduta di Consiglio dell’Ordine, deve essere reso 

disponibile sia al Responsabile Scientifico del singolo evento (che funge da garante del rispetto dei 

contenuti e delle regole in esso richiamate), che al personale di segreteria, alla Fondazione degli 

Ingegneri ed ad eventuali soggetti esterni (partner/sponsor) coinvolti nella pianificazione, sviluppo 

e gestione delle attività che, a vario titolo, prestano la necessaria collaborazione per la buona 

riuscita dell’evento formativo accreditato al rilascio di CFP. 

Tutte le figure coinvolte, a vario titolo, nello sviluppo e gestione dell’evento formativo CFP, si 

obbligano a condividere e rispettare le regole esposte nel presente regolamento, consapevoli che 

eventuali comportamenti illeciti e/o difformi dai principi in esso richiamati, possono determinare - 

per i colleghi fruitori del servizio formativo – condizioni di disagio e di possibile reclamo e/o 

richiesta di deferimento ai Consigli di Disciplina. 

Risulta quindi fondamentale che si crei una sinergia collaborativa fra l’Ordine degli Ingegneri, i 

Responsabili Scientifici, la Fondazione degli Ingegneri, il personale di segreteria ed i soggetti 

esterni eventualmente attivati (partner/sponsor), affinché la documentazione e i comportamenti 

relativi agli eventi con assegnazione di CFP, siano costantemente monitorati e in linea con la 

vigente normativa ed il presente Regolamento. 


